关于*公司*赴台参加商务活动的申请（样本）

东莞市台港澳事务局：

*公司*年*月接到台湾*公司的邀请函，邀请该公司*于*年*月*日-*月*日赴台参加商务活动，在台停留*天。

*公司成立于*年*月*日，位于东莞市*镇，投资总额为*元人民币，占地面积*平方米，建筑面积为*平方米，约有*名员工，主要产品为*，销往*，年销售总额为*元人民币，产值为*元人民币。

台湾*公司成立于*年，投资总额为*元新台币，占地面积*平方米，建筑面积为*平方米，约有*名员工，主要产品为*，年营业额*元新台币。

东莞*公司与台湾*公司的关系是***。

此次*赴台参加商务*的主要内容是***。

附件：1.邀请函

2.行程表

3.台湾公司事业登记证及简介

4.东莞公司营业执照及简介
5.赴台人员名单

6.身份证

7.因公临时赴台人员备案表
                                                                  *年*月*日

（联系人：***；   联系电话：********，***********）

赴台人员名单样本

（空白A4纸竖式，“公章”和“经办人”栏由省台办填写）
赴台人员名单

   （报公安机关审批）  

	序号
	姓名
	性别
	出生年月日
	工作单位
	职务或

职称
	户口所
在地

	1
	
	
	
	
	
	**省**市

	2
	
	
	
	
	
	**省**市


       （公章）                         经办人：

样本

因公临时赴台人员备案表

	姓名
	张**
	性别
	男
	出生年月
	**年**月
	政治面貌
	群众

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	东莞**有限公司、经理、非涉密人员
	健康状况
	良好

	家庭

主要

成员

情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	父亲
	**
	**
	**
	工作单位、职务、东莞市东城区东城大道***号、否

	
	母亲
	**
	**
	**
	工作单位、职务、东莞市东城区东城大道***号、否

	
	妻子
	**
	**
	**
	工作单位、职务、东莞市东城区东城大道***号、否

	
	子（女）
	**
	**
	**
	工作单位、职务、东莞市东城区东城大道***号、否

	组团单位
	
	在团组中拟任职务
	

	赴台任务及停留时间
	参加台湾总公司会议（**年**月**日至**年**月**日共**天）

	赴台任务审批单位
	广东省台办

	最近一次因公赴台

时间及任务
	

	人员

派出

单位

意见
	同意赴台

负责人签字： 李 勇                          单位盖章

**年**月**日                        **年**月**日

	说明
	本表由因公临时赴台人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报台办。


因公临时赴台人员备案表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	家庭

主要

成员

情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	组团单位
	
	在团组中拟任职务
	

	赴台任务及停留时间
	

	赴台任务审批单位
	

	最近一次因公赴台

时间及任务
	

	人员

派出

单位

意见
	负责人签字：                                  单位盖章

        年   月   日                               年   月   日

	说明
	本表由因公临时赴台人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报台办。


